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1. Apresentacao

A nova versao do SIGE oferece ao professor uma interface interativa e
intuitiva para insercao de dados académicos de alunos, registro de aulas e outras
informacdes escolares.

O Mddulo do Professor tem a finalidade de coletar os principais dados

académicos de alunos e do registro de aulas ministradas pelos docentes.

2. Tela inicial

Menus de acesso inicial

Maédulo do sistema ativo

1-CADASTRO~ 2 -CONTEUDO~ #3-FREQUENCIA~ 4 -NOTAS E CONCETOS~ 5 - RELATORIOS ~ + sige - professor - NI

Menus de acesso rapido ﬂ
ﬁ Periodo letivo ativo
Minha Opgées do
Formagdo

professor

Seu ultimo acesso foiem // as h Versdo do navegador: minima recomedada: (Firefox 28,
Explorer 9, Chrome: 31) - Versao do seu navegador: Firefox

\ 45.0

Indica o Gltimo acesso Versao do navegador

Tipo de perfil e Escola

Logado como: ADMINISTRADOR Versao do navegador: minima recomedada: (Firefox 28, Explorer 9, Chrome: 31) - Versio do seu navegador:

U.E.: ESCOLA MUNICIPAL DIGITUS Firefox 45.0

3 - Cadastrado de plano de curso

O cadastro de plano de curso é feito acessando o menu 1 - CADASTRO >
1.2 - PLANO DE CURSO, veja tela abaixo:

O plano curso deve ser digitado na aba CADASTRA PLANO DE CURSO. Os
planos de cursos ja gravados ficam disponibilizados na aba PLANOS DE CURSO
GRAVADOS e o compartilhamento de planos ficam acessiveis na aba PLANOS DE
CURSO COMPARTILHADOS.
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Campos obrigatérios para insercdo do
plano de curso

Plano de Curso

Cadasmrar plano de curso PI\Q\ *ursu gravados Flanos de curso compariilhados

Bimestre:*| --..- \\\ = Campos para inserir as informacdes do
PN TET- TR p— v plano de curso

Disciplina:* [ - ———

Direitos de aprendizagem / Hahilidades:* RFecursos:
Competéncias: Conteddo*:
Metodologias*: Avaliagdo:
Bibliografia: Observagéo:

A quantidade de texto a ser digitado em cada campo do plano de curso é
ilimitada. Os campos bibliografia e observacao nao sao obrigatérios. Os planos de
aulas sao registrados por série / ano / periodo, ou seja, se o professor trabalha em
duas turmas da mesma série basta fazer apenas um plano de curso.

3.1 - Informar disciplinas de um plano de curso

Inicialmente quando se registra um plano de curso, faz-se 0 mesmo para
uma disciplina, mas muitas vezes o plano de curso pode ser interdisciplinar, ou seja,
envolve mais de uma area do conhecimento. Escolha o plano de curso que deseja
informar mais disciplinas e clique no botdao de opcdes, onde tem o sinal de “+” e
depois na janela que surge, figura abaixo, informe uma a uma as demais disciplinas

que fazem parte do plano de curso.
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Aplicar esse Plano de Curso a outras disciplinas
Aqui deve-se informar para cada turma quais
disciplinas fazem parte do plano de curso
selecionado. Nessa janela é possivel inserir

Disciplina:| ARTE v / disciplinas ou excluir as ja gravadas.
- -

Turma:| 80 ANO | - MAT - .|

Dados cadastrados com sucesso.

3.2 - Compartilhar planos de curso

No SIGE é possivel o professor compartilhar os planos de curso, caso
deseje. Na figura abaixo, aba planos de curso gravados, escolha o plano de curso que
deseja compartilhar e clique no botao de opcdes, onde tem o sinal de “+” e depois
em COMPARTILHAR.

Plano de Curso

l Cadastrar plano de curso I Planos de curso gravados | Planos de curso compartilhados

. GEditar

Campos obrigatérios: * Mais disciplinas
bCompartihar
| Plano de curso gravado o
| Clique para compartilhar

S L ATEN‘;EO: m

Deseja realmente compariilhar esse plano de curso. Esse procedimento

- podera ser desfeito posteriormente. L - -
ID Habilidades Compet§ imestre Disciplina Opcies

586 texto texto e LinGua
IMESTRE PORTU

disponibilizar o plano de curso para
outro professor, ou em nao para

cancelar um compartilhamento ja
existente desse plano de curso.

Cligue em SIM, COMPARTILHAR para

ampos obrigatarios: * Cancelar Nio Sim, compartilhar
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Cadastrar plano de curso Planos de curso gravados Planos de curso compartilhado

Avaliacao
586 texto 5% AND 1=

EIMES’

Simbolo que indica plano de curso compartilhado

Campos obrigatdrios: *

3.3 - Copiar planos de cursos compartilhados

Cadastrar plano de curso Planos de curso gravados [ Planos de curso compartilhados _

Competéncias Metodologias Avaliagcao Bimestre Disciplina Opcies
1 Sercapaz de percebera Aulas discusivas, verificando e A avaliagdo sera feita 6% AND ! MATEMATICA
impartancia dos nimeros, suas analisando o conhecimento da atraves da resolugdo de BIMESTRE + -
prioridades, suas interrelagies, seus cada aluno; Trabalhos em problemas, listas de .
significados & o modo como, grupos, com o fim de favorecera  exercicios, paticipagdo nas E,'Copiar
histaricamente foi construido, bem integragdo dos conhecimentos; atividades, testes e provas
como sua eficiacia na resolugdo de  Aula pratica, considerando os de modo continuo. |
situagdes-prablema no seu tipicos geaméticos & AVALIACAD QUALITATIVA
cotidiano. Sercapaz de ver que a matematicos presente na Apresentagdo dos materiais
geometria, contribui para natureza; Utilizacdo da necessarios a aula:
aprendizagem dos nimeros e Olimpiada d
medidas, estimulando a:hsEma;ﬁ:_ Astronomia gl
apercepgdo desemelhangas e de possibilita)

p N == Na aba planos de cursos compartilhados o professor pode copiar planos,
iferengas, a construgde, a paticipagdo 3 A L

aplicagdo de propriedades e a aporunizem | CASO Seja da mesma série, ano e disciplina para compor o plano de curso.
transfarmagdo de figuras. resolver situal Cllque o0 menu de Op(;()es e e depois em Copiar.

[ = Confirmando a cépia do plano de curso, este passa para seu planejamento
e podera ser editado, modificado e até recompartilhado.

Deseja copiar esse Plano de curso para o seu planejamento?
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4 - Plano de aula

Os planos de aulas sao planejamentos mais curtos e de rapida
execucao. A insercao dos planos de aulas no SIGE é feita através do menu 1 -
CADASTRO > 1.2 - PLANO DE AULA——= -

Tela para cadastro de planos de aula

‘

{ Cadastrar plano deiﬂfﬁe aula gravados Planos de aula compartilhados

astrar Plano de Aula

Dados cadastrados com sucesso

Ano / Série| 50 AND Parametros para gravacao do plano de

Disciplina / aula. A data de inicio e data final é
Notonge oL - MATEMATICA : carregada automaticamente pelo
Data inicio:* sistema, mas pode ser modificada a
Wesrd:Mar I3 0U032016 | 3110312016 critério do professor.

Habilidades™*

Compténcias*

Campos para inserir as informacdes do
plano de aula da disciplina. Nao ha limite
Metodologia / para o tamanho do texto a ser inserido.

Recursos™

Na aba de planos de aula gravados sao
listados todos os planos de aulas
inseridos pelo professor. Nessa aba
contém as opgdes para compartilhar,
editar e excluir planos de aulas.

4.1 - Planos de aulas gravados

—— /L
Cadastrar plano de aula | Planos dwe aula compartilhados ]

ID  Conteddos Habilidades Competéncias Metodologia Avaliacao Ano [ serie més / data Disciplina
4296 texto texto tewto texto 5% AND MARG Ofp1m3zels e LiINGUA +
032015 ) PORTUGUESA -
. 1 —(SEditar
Para alterar um plano de aula clique na
~ N Mais disciplinas
opcao editar wsCompartiinar
MExcluir

Para informar mais disciplinas ao plano
de aula, indicando que o plano é
interdisciplinar acione a opcao Mais
disciplinas.
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Janela acionada apés clicar na opcao

. Lo mais disciplinas.
Aplicar esse Plano de Aula a outras disciplinas P

P e "
Turma:| 50 ANO | - MAT - .|

Disciplina:[ MATEMATICA = | Selecione a turma e outras disciplinas

( - que comporao o plano de aula e clique
=l  ‘ no bot3o salvar.
Opcies ID Turma disciplina
+ - 23 S°ANO |- MAT =l UESA
— Selecione a turma e outras disciplinas
MExc MATEMATICA

que compordo o plano de aula e clique
no botao salvar.

Para excluir as disciplinas ja gravadas no m

plano de aula, clique no botao LISTAR, e
depois no menu de opcdes, “+” e em
excluir confirme a excludo.

4.2 — Compartilhar planos de aulas

Cadastrar Plano de Aula

l Cadastrar plano de aula I Planos de aula gravados I Planos de aula compartilhados _

Assim como no plano de curso, os planos
de aulas também podem ser
compartilhados com outros professores,
GEditar . ~ “yn
o bastando acionar o menu de opgdes “+
Mais disciplinas . . . .
\Compartinar e clicar na opgao Compartilhar e depois
Excir confirmar na janela que se abre em SIM,
COMPARTILHAR.

D Conteidos  Habilidades _Competéncias Metodologia __ Avaliagdo _ Ano/série_més/ data Disciplina

4206 temo texto testa teuto 50 AN VARGO(wusamsa  LINGUA +
31032015 PORTUGLESA e

4.3 - Copiar planos de aulas compartilhados

GCadastrar Plano de Aula

I Cadastrar plano de aula ] Planos de aula gravados I Planos de aula compartilhados _

Conteudos Habilidades Instrumentos de avaliacao Ano / sérieMés / Data Disciplina Opcées
2546 01/10/2015 - Empenho, - Demanstrar empenho e - Awaliar os alunos mediante as Il PERIODO OUTUBRO EDUCA(}RU +
e e ne habilidades propestas na ficha bimestral (L10/2015  INFANTIL e
desenvalviments ns suss stvidades . desenvalvimenta de suss atividades. N .
Seriagdo. 02/1012015 - Leitura - Amplia a capacidade de expressio 3110/2015) CGcopiar Na aba planOS de aula COmpartllhadOS (o]
Jimzrpretag o & dramatizagio Regras  amistica & critividade, - Explora .
basicas de convivia. 03/10/2015 - posslbilidades de gestos & rimos professor pode copiar os planos de aulas
Conselho de classe, 0811012015 - corporais, - Realiza & sscritura, -
Movimento da diferentes partes do  espontdnea. - Desenuolver o senso que sdo adequados ao seu trabalho,
corpo; Percepgio espacial e ritmica.  estético e a capacidade de
07/10/2015 - Realizande a escrita observagdn. - Conhece as desde que Sejam COmpaﬁVeiS com a
espontinea ; Nogdes de conceito possibilidades de movimento das
sobre valores e vinudes. 081102015 - partes do corpo. - Apreciasuas iccinli Ari
Empenho responsbilidade & produgies & dos colegas. - Analisa, disciplina e série.
desenvalvimenta nas suss atividades . respeita & cuida dos fendmenos da
09(10/2015 - Desenvalvimente 0 sens0  nawresa,
estético e  capacidade de
observagdo. 10/10/2015 - Realizando a

esciita espontinea. Movimente de
S 1@gmail.com, (63) 9282-2899
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5 - Registro de causas de baixo rendimento de aluno

No menu 1 - CADASTRO > 1.3 - ALUO > 1.3.1 - REGISTRO DE CAUSAS
DE BAIXO RENDIMENTO o professor pode informar as possiveis causas de baixo

rendimento do aluno por bimestre, conforme figura abaixo.

Registro de causas de baixo rendimento de aluno

o |

Turma: 5° ANC | - MAT - T

Bimestre: 1° BIMESTRE

v Listar alunos

[ Registro de avaliagdes

4 8oe

5 809

8 810

7 8l1

8 812

Data Matr. Nome

02/02/2015

02/02/2015

02/02/2015

02/02/2015

02/02/2015

02/02/2015

02/02/2015

02/02/2015

02/02/2015

ANA CAROLINY OLIVEIRA DE AMORIM
ARNA KAROLLAINY DIAS PEREIRA
BREND MARCOS DE SOUSA MACHADO
CARLOS HEMRIQUE VIEIRA AMORIM
CICERA GIOVANA FEITOSA RIBEIRO
CRISTIAM DE SOUSA BARROS
DAMIELA RIBEIRO FARIAS

DANYLO ALVES DA CONCEIGAD

DHOMARLYSSON CASTRO SILVA

Situagao

CURSANDO

CURSANDO

CURSANDO

CURSANDO

CURSANDO

CURSANDO

CURSANDO

CURSANDO

CURSANDO

Avaliagao

nenhum item selecionado ~

nenhum item selecionado ~

3 - DIFICULDADE DE APRENDIZAGEM ~

nenhum item selecionado ~

1-

- @ ;e W M

6 — Registro de conteudos

INFREQUENCIA

- IMPONTUALIDADE

- DIFICULDADE DE APRENDIZAGEM
- INDISCIPLINA

- NAD FAZ AS ATIVIDADES

- PAIS AUSENTES

- DIFICULDADES DE RELACIONAMENTO

Apos selecionar a turma e o bimestre
clique no botao LISTAR ALUNOS e serao
listados todos os alunos da turma. Na
coluna AVALIACAO o professor informa
as possiveis causas do baixo rendimento
do aluno. Pode ser marcada mais de
uma opgao por aluno.

Para efetuar os registros de aulas dadas o professor deve acionar o menu 2
- CONTEUDO > 2.2 - REGISTRO DE CONTEUDO PELO CALENDARIO. O registro
de conteldos é obrigatério para que o sistema gere as frequéncias dos alunos, pois é

a partir da data do registro de cada conteldo que o sistema criar as presencas para

cada aluno da turma, veja tela abaixo.
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No campo turma somente serao As disciplinas serao carregadas conforme a distribuicdo da
disponibilizadas as turmas que foram turma, ou seja, somente as disciplinas distribuidas para o
distribuidas para o professor. professor serdo carregadas apés selecionar a turma.

Diario de registros académico: ofessor - Contelido

Turma:| 5° ANO | - MAT - N[ Disciplina:| LINGUA PORTUGUESA v n

Marcando essa opcao,
toda vez que um
conteldo for gravado a
planilha é atualizada
automaticamente.

[ Contetido ] Alterar data de contetido

Data Conteddos Qtd. aulas Opgoes
Seg 020032015 I l

v| + -
— Botao para registro Opcao cpm a quan‘udad~e d’e aulas a / -
de contetido serem registradas. O padrao é sempre 1 |I| +-
I GRS aula, mas pode ser selecionada até 5 i X
a cinco aulas por dia letivo. Para registrar |I| +-
Qui 0510312015 b mais de uma aula com o mesmo |I| e
. contelido deve ser primeiro informado a
quantidade de aula e depois clicar no
botao de inserir contetdo.
Na coluna de datas somente sao
carregadas data letivas, ou seja, aquelas
informadas no calendério oficial. O Nesse menu de opgdes o professor pode
calendario no sistema é confeccionado informar mais disciplinas que foram
pelo administrador do sistema na ministradas com o mesmo conteldo. Essa
Secretaria da Educacao. opcao é adequada quando a aula é
interdisciplinar entre as areas do
conhecimento.

Turma:| 80 ANO I - MAT - 2 Disciplina:| LiNGUA PORTUGUESA [+

[ Conteiido | Alterar data de contetido

Mes| 3-Mar -
Para inserir um conteido, clique sobre o botéo do contetdo. Ml Aulas previstas: 200 Total de aulas dadas: 193

i Atualizar planilha de conteido apés salvar

Qtd. aulas

Gliue para registrar um contecdo Botao para salvar o contetido [ -

O ——— inserido. Somente sera gravado Gl .-
se clicar nesse botdo, se inseri o

texto e clicar no botdo com X a g -

janela sera fechada e o texto Gl b

digitado nao sera salvo. [+ [ +-

‘\ |I\ +-

Clicando no botao de registro
de contelido é carregada a /\
janela para inseri o texto do
contetdo. Se a quantidade de aula na mesma data é
istemas | Pld  maior que 1, deve-se antes informara | Solugées em TI
quantidade e s6 depois acionar o botdo de |(63) 9282-2899
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Turma:| 5 ANO | - MAT -

Mes:l 3 - Wlar v |

[+ Disciplina:| LINGUA PORTUGUESA 1)
I Contetido Alterar data de contetido
o .
Eatualizar planilha de conteudo apés salvar

Para inserir um conteldo, clique sobre o botdo do conteldo.

Seg 02/03/2015

Ter 03/03/2015

Qua  04/03/2015

Qui 05/03/2015

Conteidos

Qtd. aulas

L Registro de contetido com 1 aula na EN +-
oF’J,u,d,!gﬁp,9;!@)51,“,-@[@@'9@‘E[@@%@Jh:,!tu,q@ mesma data. [1]s] + -
b Botao para excluir conteddos. A exclusao | - |.| +-

de conteldos exclui frequéncias e faltas

ar B

Registro de contelido com 2 aulas
na mesma data.

Esse marcador é para aparecer
comentarios feitos pela
coordenacio pedagbgica que

supervisona os contetdos.

Para inserir um contetido, cligue sobre o botao do conteudo. Aulas previstas: 200 Total de aulas ¢
Data Conteddos
Seg 02/03/2015 .
Ter 03 - Para editar, alterar um conteudo ja
e e e registrado deve-se da um duplo
Qua; 0% clique sobre o texto e na janela que
x é carregada com os texto, faca as
Qi 05 alteracdes e depois clique no botdo
azul da janela para salvar as
F— alteracoes.
Seg 09
Ter 100
Qua  11/03/2015

olo € a produgdo S’E’-_a_"_"!"-_rﬁ??
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ClListar contetido

Para alterar uma data ou conteddo, clique sobre os mesmos

Na aba ALTERAR DATA DE
CONTEUDO pode-se alterar a data
de conteldos registrados, mas com

Conteiddos

Hataldojcoptanida o cuidado de nio alterar para datas
que nao sio letivas, sendo esta ndo
16122015 x . .
sera computada no consolidados de
aulas.
1611212015 Sujeito e predicado.
1511212015 Sujeito_e predicado.ssssss

7 — Registro de frequéncia

No SIGE o registro de frequéncia ndao é necessario, pois no momento do
registro dos contelddos o sistema automaticamente registra frequéncia para todos os

alunos restando apenas informar as possiveis faltas de alunos, veja descricdao na

figura abaixo.

Ap6s selecionar turma e disciplina,
informe a data inicial e final para
listagem da frequéncia. Informe no
maximo um intervalo de um més
para ndo sobrecarregar a tela de
Isitagem.

Assim com no registro de
conteldos, para listar as
frequéncias, o professor seleciona a
turma e a disciplina.

Pressor - Frequéncia diaria

Diario de registros académicos do

NGUA PORTUGUESA [+

Turma:| 50 ANO | - MAT -

Frequéncia

Datainicial: 010312015 Data final:  31/03/2015
oi oo B TR 1 T T S TR M L TR N TR MR
Data Matr [ 03 [ 03 [ 03] 03] o3 o03]03 03] 03]03]03]o3]03]o3]lo03]]
1 805 02/02/2015 ANA CAROLINY OLIVEIRA DE AMORIM CURSANDO I? ‘a ‘a ‘a ‘a ‘a ‘a Ia ‘a |? Ia I? |? ‘w I?

CURSANDO

2 806 02022015  ANA KAROLLANY DIAS PEREIRA

CURSANDO

3 807 020022015  BRENO MARCOS DE SOUSA MACHADO

Q& &
&K & &

[N
XK & &
[N
[CENCERCY
XK & &

R & &
R € &
R & &
N & &

R & ®
R & ®
R & O

&K & &

CURSANDO

F) 808 02/02/2015  CARLOS HENRIQUE VIEIRA AMORIM

Marcadores com a frequéncia de cada data para
cada aluno. Automaticamente todos os alunos
sao frequentes. Para informar falta apenas
desmarca-se o marcador de presenca, deixando
o campo vazio. O desmarcar o sistema grava
automatica a falta do aluno.
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Se o0s bimestres estiverem fechados as datas letivas nao ficam
visiveis para frequéncias, ou seja, as frequéncias estao gravadas mas ndo pode
ser alteradas para faltas. Somente a Secretdria da escola pode abri os
bimestres letivos.

8 - Justificativas de faltas

Para inserir justificativas de faltas de alunos acesse o menu 3 -
FREQUENCIA > 3.2 - JUSTIFICATIVAS DE FALTAS

Cadastrar justificativas de faltas por aluno

. A |

Alunos*: | 805 - ANA CAROLINY OLIVEIRA DE AMORIM

Na tela de justificativas de faltas Turma*: | 52 ANO | - MAT -
informe a turma, o aluno e
descricao da justificativa.,

atestado medico

Justificativa*:

As justificativas de faltas podem
ser por dia ou por periodo de
datas. Se for apenas um dia,
informe na data inicial e data

final a mesma data. ata™: | 11/04/2016 14/04/2016

Com o aluno selecionado pode-se
listar todas as justificativas ja
inseridas para o mesmo, clicando
no bot&o LISTAR JUSTIFICATIVAS
DO ALUNO SELECIONADO

data inicial: data final:

Lista de justificativas de faltas do
aluno selecionado

Data inicial

1 11404/2016 14/04/2016

2 25/04/2016 28(04/2016 usuBUBLIOUG UBLBLE Tiexcluir

Opcao para excluir uma
justificativa caso tenha sido
informada errada.
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8. Lancamento de notas

Para lancar notas por turma acesse o submenu 4 - NOTAS E CONCEITOS
> 4.1 - REGISTRO DE NOTAS, veja tela abaixo:

Campo de bimestres. Somente
bimestres abertos ficam
disponiveis para acesso

Lista de turmas do professor.
Bl <o Somente as turmas distribuidas

parao docente ficam disponiveis_ DiSCipﬁnaS da turma selecionada

Turma:| 5° ANOG | - MAT - v Disciplina:| LINGUA PORTUGUESA v Bimestre:| 1° BMESTRE v

[ Regiswo de avaliagies Nota recuperada Regiswo de Nota de Conselho Final

Avaliagbes para planilha de notas

vt Cve Cive Eve e

Selecione as avaliagies:

ord. 1D Data Matr. Nome Situagao AV1 AVZ AV3 AVa Meédia
1 805 02/02/2015 ANA CAROLINY OLIVEIRA DE AMORIM CURSANDO 4 4
2 806 02/02/2015 ANA KAROLLAINY DIAS PEREIRA CURSANDO 4 4 : Somatorlo de notas de
avaliacbes que compdéem a
3 807 02/02/2015 BRENO MARCOS DE SOUSA MACHADO CURSANDO 3 35 med Ia bl meStraI .
4 808 020272015 CARLOS HENRIQUE VIEIRA AMORIM CURSANDO

Campos para lancamentos de notas

No sistema de avaliacdo bimestral SOMATORIO DE NOTAS deverd ser
observado a conversdo adotada pela a U.E. para composicao da média bimestral, por

exemplo:
Nota bimestral: 0 a 10.
Avaliacao 1: valor 5 pontos
Avaliacao 2: valor 3 pontos
Avaliacao 3: valor 2 pontos

Total 10 pontos.
ATENCAO: Nesta forma de composicio da média bimestral o
sistema apenas soma as notas digitadas, que nao devem ultrapassar o valor
maximo estabelecido para cada avaliacao.
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Caso a nota seja composta por valor inteiro (Ex.: 8), nao ha necessidade de
digitar o 0 (zero) somente a parte inteira. Caso a nota tenha uma parte decimal,
digite-a separando por virgula ou ponto (Ex.: 8.5).
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